Es su primer dia de trabajo en una oficina. Escriba lo que le dice su jefe:

EjempLO:  llegar temprano a la oficina
Se llega temprano a la oficina.

1. contestar el teléfono en seguida

2. recibir el correo por/la maifiana

3.. leer las cartas con cuidado

4. escribir las cartas a maquina

5. tomar una hora de almuerzo

6. llevar las cartas al correo

7. comprar sellos en el correo

8. archivar la correspondencia a diario

9. poner los recados en los escritorios

10. salir de la oficina a las cinco

i*

B. Imagina que lees los siguientes anuncios (#ds). En tu opinién las ideas pueden
expresarse de una forma mds auténtica. Usa una frase en la voz pasiva (passive voice)
para expresar las ideas.

Modelo: Aceptamos tarjetas de crédito.
Se aceptan tarjetas de crédito.

1. Aqui hablan espafol.

2. Buscamos un mecanico con experiencia.

3. Vendo unas plantas tropicales.

4. Aceptamos ropa para los pobres.

5. Compramos computadoras de segunda mano.




